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Apercu

Le présent guide d’autoapprentissage vous aidera a comprendre le processus d’examen des
demandes.

Il décrit la fagon de présenter une demande, ce qui se passe apres la soumission d'une demande et les
différents statuts possibles d’'une demande.

Apres avoir examiné le présent document, vous serez en mesure de :
« comprendre le processus d’examen des demandes;

« décrire la signification du statut de chague demande.

Conseils : Pour obtenir de plus amples renseignements sur les résultats, consultez le guide suivant :
E-RES-002 — Comprendre les résultats des demandes
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Principaux termes et concepts

Le tableau suivant explique les principaux termes utilises dans le présent document.

Définition
Demande annulée Une demande annulée par la candidate ou le candidat.
Demande financée Une demande fermée qui est convertie en attribution de financement.
Demande non financée Une demande qui ne remplit pas les criteres obligatoires.
Possibilité de financement Anciennement appelé « composante de programme »; désigne une

subvention, une ressource financiere ou un prix précis du Conseil des
arts du Canada pour soutenir des projets, de la recherche ou des
initiatives.

Attribution de financement Une demande soumise retenue et qui sera financeée.
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Apercu du processus

Apres la présentation de votre demande, le statut passera de Brouillon a Soumis et le Consell
commencera a l'examiner.

Remarque : Vous ne recevrez pas de courriel de confirmation apres la présentation de votre
demande.

Tous d’abord, le Conseil vérifiera si votre demande satisfait aux exigences de base. Si oui, le
statut passera a En cours de révision et votre demande sera envoyé au comité d’évaluation.

Vous ne serez pas en mesure d'annuler votre demande lorsqu’elle a le statut En cours de
révision. L'admissibilité de votre demande sera examinée tout au long du processus, et le
systeme mettra a jour automatiquement le statut si des changements sont apportés.
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Apercu du processus

La demande fait I'objet d’'une évaluation par un comité apres la réussite de 'examen de
I'admissibilite.

Les pairs évaluateurs lisent les demandes et leur attribuent une note en fonction de criteres
publiés, puis collaborent au classement des demandes ou a la sélection des gagnantes et
gagnants de prix.

Apres la réalisation de 'examen, vous recevrez un courriel comprenant les resultats :

« sivotre demande est retenue, vous recevrez les notes ainsi que des détails sur 'attribution
de financement;

* sivotre demande n’est pas retenue, vous recevrez une répartition des notes par critere;

* sivotre demande est non admissible, vous recevrez un courriel expliguant les raisons de
I'inadmissibilite.
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Bouton Soumettre

Le bouton Soumettre enregistre
officiellement votre demande aux
fins d’évaluation.

Avant de cliquer sur Soumettre,
veillez a ce que tous les eléments de
la liste de contrOle aient été effectues
et examinez vos réponses
attentivement. La soumission d’'une
demande signifie qu’elle est définitive
et préte a étre examinee.

Si votre demande est remplie et qu’elle est
préte a étre envoyee :

1. cliquez sur le bouton Soumettre.

"4 Remarque : Veillez a ce que votre demande soit active.
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Consultation des demandes

Vous pouvez avoir acces aux
demandes ayant le statut
Brouillon ou Soumis a partir de
la liste Demandes et mises en
candidature sur la page Accueill
ou de la page Mon compte
(individuel, groupe ou
organisme).

Pour consulter vos demandes :

1. cliquez sur la demande que
VOus souhaitez ouvrir;

Oou

1. cliquez sur Afficher tout pour
votre une liste de demandes sur
lesquelles vous avez travaillé.
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Consultation des demandes

Lorsque vous cliquez sur une
demande, les détails de celle-ci
s’afficheront.

Si la demande a encore le statut
Brouillon, vous pouvez continuer de la
remplir ou choisir de 'annuler.

peuvent étre differents.

% = Remarque : Cette image est fournie a titre indicatif seulement; les détails de votre demande
.
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3. Comprendre les
différents statuts
des demandes

2.1 Statut des demandes




Statut des demandes

Apreés la présentation d’une demande, un pair évaluateur recevra la demande et commencera le travail
d’examen. Les demandes passent par plusieurs statuts au cours de I’évaluation.

Chaque statut correspond a une étape différente du processus d’évaluation.

Brouillon : La demande est commencée, mais elle n’a pas été soumise. Vous pouvez encore apporter
des modifications.

Soumis : La demande a été envoyée aux fins d’examen. |l n’est pas possible d’apporter d’autres
modifications.

En cours de revision : La demande fait I'objet d’'un examen. Le processus d’évaluation a commencé.

Fermé — Non admissible : La demande n’est pas admissible a une subvention ou a un prix. Vous
recevrez un courriel comprenant des détails sur la raison de lI'inadmissibilité.

Fermé — Annulé : La candidate ou le candidat a annulé la demande, et la demande ne fera pas I'objet
d’'un examen. Lorsqu’'une demande a le statut En cours de révision, elle ne peut plus étre annulée.

Fermé — Non financé : La demande a été évaluée par un comité d’évaluation, mais elle n’a pas été
retenue aux fins de financement. Vous recevrez des détails sur les raisons pour lesquelles elle n'a pas
éte retenue.

Fermé — Financé : La demande a été approuvée et une attribution de financement a été créeée.
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Résume

Le présent guide d’autoapprentissage vous a donné un apercu du processus d’examen des
demandes dans le portail. Vous avez appris comment présenter une demande, ce qui se passe
aprés la soumission d’'une demande et la signification des différents statuts possibles d’'une

demande.
Pour obtenir de plus amples détails sur les résultats, consultez ce qui suit :
E-RES-002 — Comprendre les résultats des demandes.
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Canada Council Conseil des arts
> for the Arts du Canada

Merci!
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